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REGOLAMENTO PER LA VIGILANZA LI AL 1 (art. 28 “Regolament
d’Istituto™)

La vigilanza sugli alunni deve essere predisposta dal momento in cui questi entrano a scuola e fino
al termine delle lezioni. I docenti hanno 1’obbligo di sorvegliare gli alunni durante il tempo
destinato alle attivita didattiche e durante 1’intervallo delle lezioni.

I collaboratori scolastici coadiuvano i docenti nell’accoglienza e nella sorveglianza degli alunni
nei periodi immediatamente antecedenti e successivi all’orario delle attivita didattiche, durante
I’intervallo delle lezioni, nel cambio d’ora e per temporaneo allontanamento del docente dalla
classe. In particolare, i collaboratori scolastici effettuano la sorveglianza di tutte le porte di accesso
e delle porte di emergenza poste nel piano dove prestano servizio, ciascuno in base alla propria
postazione di lavoro. Il personale suddetto deve provvedere a far defluire entro breve tempo
dall’orario di entrata e in particolare dall’orario di uscita, tutte le persone che stazionano all’interno
dei cancelli e nel giardino.

A)ENTRATA

Per assicurare 1’accoglienza e la vigilanza degli alunni, il personale docente ¢ tenuto a trovarsi in
classe cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni.

Nella scuola primaria gli studenti, raggruppati nell’atrio della scuola con 1’ausilio dei

collaboratori_scolastici, secondo le rispettive classi di appartenenza, si avviano ordinatamente

dall’entrata versole rispettive aule, accompagnati dai docenti in servizio alla prima ora di lezione.

Nella scuola secondaria gli studenti, dopo 1’entrata, si recano, sotto la vigilanza dei collaboratori,
nelle rispettive aule, dove li attendono 1 docenti della prima ora di lezione. La massima attenzione
nel controllare il comportamento degli alunni viene posta dai collaboratori nel salire le scale.

Per consentire 1’ordinato deflusso degli alunni al plesso “Bruno”, le classi all’inizio delle lezioni

entreranno a scuola ad orari sfalsati di dieci minuti (tre campanelle all’inizio delle lezioni) e una

volta nell’atrio utilizzeranno una delle tre porte per [’accesso all’edificio, sulla base della

localizzazione dell’aula in cui gli alunni sono ospitati.

Al termine dell’orario di entrata i_cancelli esterni di ingresso della scuola debbono rimanere
chiusi.

BIUSCITA

Gli alunni frequentanti la scuola primaria al termine dell’attivita didattica indicata dall’orario
affisso all’albo della scuola debbono essere prelevati da un genitore o da persona maggiorenne,
all’uopo delegata e preventivamente comunicata alla scuola. Quando tutti sono usciti, gli insegnanti
controllano che nessun alunno sia rimasto negli spazi scolastici ed in caso affermativo verificano le
cause del ritardo. Nel caso il ritardo si protragga, i docenti affidano tali alunni al personale ausiliario
in servizio, fino all’arrivo dei genitori o di persona delegata. I genitori di tali alunni vengono invitati
a rispettare gli orari di uscita stabiliti. Se 1 genitori o chi per essi non si recano a prelevare gli alunni
entro il termine di servizio del personale ausiliario, i bambini verranno affidati alla forza pubblica.

Al termine delle lezioni gli alunni della scuola secondaria di I grade vengono accompagnati dalle
aule all’uscita dell’edificio scolastico dagli insegnanti in servizio nell’ultima ora di lezione, i quali
sono tenuti ad assistere all’uscita degli alunni medesimi. Per consentire I’ordinato deflusso degli
alunni al plesso “Bruno”, le classi al termine delle lezioni usciranno dalle aule ad orari sfalsati di
dieci minuti (tre campanelle al termine delle lezioni) e una volta nell’atrio utilizzeranno una delletre
uscite per I’accesso al cortile anteriore, sulla base della localizzazione dell’aula in cui gli alunni
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sono ospitati.

Al sensi dell’art. 19 bis del Decreto Legge n.148 del 16 ottobre 2017, convertito in Legge n. 172 del
4/12/2017, 1 genitori, 1 tutori ed 1 soggetti affidatari(di cui alla legge 184/1983) dei minori di anni 14
iscritti alla scuola secondaria di I grado, in considerazione dell’eta di questi ultimi, del loro grado di
autonomia e dello specifico contesto, nell’ambito di un processo di loro auto responsabilizzazione,
possono autorizzare la scuola (compilando il modulo specificamente predisposto) a consentire
P’uscita_ autonoma dei minori di anni 14 dai locali scolastici al termine dell’orario delle lezioni
curriculari ed extracurriculari. L’autorizzazione esonera il personale scolastico dalla responsabilita
connessa all’adempimento dell’obbligo di vigilanza.

L’autorizzazione a usufruire in modo autonomo del servizio di trasporto scolastico, rilasciata dai
genitori esercenti la responsabilita genitoriale e dai tutori dei minori di 14 anni agli enti locali
gestori del servizio, Ai sensi dell’art. 19 bis del Decreto Legge n.148 del 16 ottobre 2017, convertito

in Legge n. 172 del 4/12/2017, esonera dalla responsabilita connessa all’adempimento dell’obbligo
di vigilanza nella salita e discesa dal mezzo e nel tempo di sosta alla fermata utilizzata, anche al
ritorno dalle attivita scolastiche.

Gli alunni non autorizzati all’uscita autonoma, al termine delle lezioni antimeridiane e pomeridiane
saranno vigilati dal personale scolastico (docente in primis e solo in caso di ritardo del prelevante da
personale ATA appositamente incaricato) fino alla riconsegna a persona adulta maggiorenne
(genitore, tutore o affidatario o persona da questi all’uopo delegata per iscritto).

Q) ENTRATE - USCITE FUORI ORARIO

In caso di terapie mediche prolungate e a seguito di richiesta documentata della famiglia sara il
Dirigente ad autorizzare I’entrata e/o I’uscita con orario differenziato. Gli insegnanti riceveranno
copia della autorizzazione tramite la segreteria dell’Istituto.

Durante I’attivita didattica gli alunni non si devono allontanare dall’aula per nessun motivo,
neppure di carattere disciplinare.

Non deve essere consentito il rientro nei locali della scuola quando la classe ¢ nel cortile; il
personale ausiliario provvede a sorvegliare affinché cid non accada.

Gli alunni che si trovassero nella necessita di uscire prima del termine delle lezioni, dovranno essere
muniti di apposito permesso di uscita che verra rilasciato dietro richiesta diretta dei genitori, 1 quali
dovranno venire direttamente a prendere i figli a scuola. Nessun alunno sara autorizzato ad
allontanarsi senza tale permesso e senza 1 genitori (o chi ne fa le veci).

Una volta affidati ai propri genitori o persone delegate, gli studenti non devono rientrare nei locali
scolastici se non accompagnati dal personale collaboratore scolastico.

Qualora, per cause di sciopero o di assemblee sindacali o per altri motivi, occorresse far entrare una
o piu classi in ritardo o, viceversa, farle uscire in anticipo, 1 genitori saranno preavvisati, a mezzo
comunicazione sul registro elettronico o avviso consegnato all’alunno e firmato dal genitore per
presa visione.

D) ENTRATE POSTICIPATE (SCUOLA SECONDARIA)

Agli allievi non ¢ consentito I’accesso alle lezioni e alla scuola, oltre il normale orario d’ingresso,
salvo quanto disposto di seguito.

L’entrata posticipata, anche se autorizzata, puo avvenire, di norma, non oltre 1’inizio della seconda
ora di lezione.

Nel caso di visite mediche occorrera presentare, oltre alla giustificazione sul libretto, anche la
relativa certificazione medica. In tal caso I’entrata posticipata o 1’uscita anticipata saranno
consentite indipendentemente dall’orario.

Gli alunni in ritardo giustificato rispetto all’orario di ingresso sono accolti dai collaboratori
scolastici e dagli stessi accompagnati in classe; L’insegnante che accoglie in classe lo studente deve
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annotare sul registro il ritardo di entrata e la relativa giustificazione.

Le entrate posticipate, autorizzate dai docenti o dalla Dirigenza sull’ apposito stampato, dovranno
essere sempre controfirmate dai famigliari.

I permessi di entrata posticipata per l'intero anno scolastico hanno esclusivo carattere di
eccezionalita.

E)USCITE ANTICIPATE (SCUOLA SECONDARIA)

Nel caso di visita medica o per ragioni di famiglia, gli studenti possono uscire dall’Istituto solo in
presenza dei genitori o di persona maggiorenne, munita di documento di riconoscimento e
autorizzata con delega scritta dei genitori depositata agli atti della Scuola.

L’uscita, giustificata dai genitori sull’apposito stampato, verra annotata sul registro di classe dal
docente.

I permessi di uscita anticipata per l'intero anno scolastico hanno esclusivo carattere di eccezionalita.
E fatto assoluto divieto agli studenti di uscire dall’Istituto durante ’orario delle lezioni, senza
autorizzazione. L'eventuale trasgressione sara sanzionata nelle forme e nei modi previsti dal
presente Regolamento.

E) RITARDI NELL'ENTRATA IN AULA

I ritardi all’ingresso in aula alla prima ora, che non rientrano nella tipologia di entrata posticipata,
cosi come 1 ritardi al rientro in classe al cambio dell’ora o dopo I’intervallo, non sono ammessi e
saranno annotati sul registro di classe, configurandosi come mancanza disciplinare.

La gravita e la reiterazione di tali comportamenti saranno comunicati alle famiglie e comporteranno
eventuali ulteriori provvedimenti sanzionatori.

G) CAMBIO D’ORA

Il cambio del docente nelle classi deve avvenire il piu rapidamente possibile . Il docente che non ha
avuto precedente impegno, ¢ tenuto a portarsi in aula tempestivamente per subentrare al collega.

Se in classe ci sono due insegnanti (es. I’insegnante di sostegno e curriculare) I’insegnante di
sostegno aspettera il collega dell’ora successiva e 1’insegnante curriculare andra nella classe ove ha
lezione.

L’insegnante che termina il proprio orario di servizio non deve allontanarsi dalla classe prima che
I’altro collega sia arrivato.

Il personale ausiliario ha il compito di collaborare nella vigilanza e sostituisce momentaneamente il
docente che deve lasciare la classe per il cambio d’ora o per motivi personali.

H) INTERVALLO

Durante l’intervallo gli studenti, che sono sotto la vigilanza del docente in servizio, devono
rimanere in aula perche¢ il docente ne possa avere sempre il controllo e possa intervenire in modo
opportuno affinché non si arrechino danni alle persone e alle cose e si eviti il verificarsi di incidenti.
Gli alunni possono recarsi ai servizi, pochi alla volta, sotto la sorveglianza del docente, il quale,
rimanendo sulla soglia dell’aula, sorveglia anche il corridoio.

E’ vietato agli alunni spostarsi dai piani in cui sono ubicate le rispettive aule.

Durante le ore di lezione il permesso di uscire dalla classe o dalla palestra deve essere concesso solo
in caso di reale necessita ad un alunno alla volta, controllando che I’assenza non si protragga oltre le
normali necessita e prestando particolare attenzione agli alunni piu indisciplinati.

Il docente responsabile della sorveglianza durante 1’intervallo vigila, coadiuvato dal personale
ausiliario, sul comportamento degli alunni in maniera da evitare che si arrechi pregiudizio alle
persone e alle cose che gli alunni dovranno rispettare.

Quando gli alunni dovessero rimanere momentaneamente non sorvegliati dai docenti, la
sorveglianza e I’eventuale ammonimento sono affidati al personale ausiliario.
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I) SPOSTAMENTI DELLA CLASSE PER ATTIVITA IN LABORATORIO O AULE
SPECIALI

In tutti i locali della scuola, atri, corridoi, scale e servizi, agli alunni ¢ vietato correre e soffermarsi a

produrre disordine o rumori tali da disturbare il normale andamento delle lezioni, soprattutto

quando gli alunni devono spostarsi per recarsi nelle aule speciali.

I docenti la cui disciplina d’insegnamento comporti esercitazioni pratiche in ambienti speciali come

laboratori o palestra o cortile della scuola sono tenuti a vigilare gli alunni durante lo spostamento da

e per I’ambiente destinato alle esercitazioni pratiche, alle esperienze di laboratorio o agli esercizi

ginnici.

APPROVATO DAL COLLEGIO DOCENTTI IL 23/11/2017, CON DELIBERA N.5
APPROVATO DAL CONSIGLIO D’ISTITUTO IL 23/11/2017, CON DELIBERA N.3
(aggiornato ai sensi dell’art. 19 bis del Decreto Legge n.148 del 16 ottobre 2017, convertito in

Legge n. 172 del 4/12/2017)

ULTIMO AGGIORNAMENTO: 10/10/2023
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